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What is WEBPAC?  
 

The WEBPAC is a standard solution based on Drupal version 7 for departments or units looking 
for a website.   Discovery Commons has developed this site in partnership with OSCER.  It is a 
collection of modules that offer great advantages to departments looking for:  

1. Consistent branding across the Faculty of Medicine 
2. Standard features 
3. Regular User Training & Support 
4. Quick development time  
5. Secure 
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Manage Your Homepage 
 

Homepages contain multiple modules.  Several of these have specific Content Types associated with 

them, while others are fed from other sections of your site. 

 

 

Modules 

1. Homepage Banner 

 

2. Major Priorities 

 

3. Front Page Lower Feature 

 

4. Homepage Content Blocks ‐ Content Panels, Quick Links etc.  

 

Modules that display from other pages 

1. Featured News 

 

2. Events 
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Homepage Banner 
 

This feature allows you to customize your Homepage with a slideshow banner.  You may add up to 5 

images to display in sequence and set the order of their display.  Images must be 1438 x 560. 

 

To add or edit a banner 

1. Click Add Content 

 

2. Click Homepage Banner 

 

3. Add Title 

 

4. Add Photo by Uploading an image or selecting from the Library 

 

5. Add up to 5 images 

 

6. Set the Display Order 

 

7. Add Caption ‐ this will appear in a box next to image 

 

8. Add Link ‐ which will link the image to an internal or external page 
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Add a Major Priority 
 

This feature allows you to highlight the work in your department.  It mirrors the style of the main Faculty 

of Medicine site.  You may add up to 4 Priorities here which are displayed on your site Homepage if 

configured during initial setup of your site. 

 

1. Click Add Content 

 

2. Click Major Priorities 

 

3. Add  Title 

 

4. Add Link 

 

5. Add an icon for the Priority 

 

6. Set the Order in which you would like the Priority to appear 
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Front Page Lower Feature 
 

This feature allows you to customize the bottom of your Homepage with a Feature Image and a link to 

the related content.  You may post a single feature. Adding a second feature effectively un‐publishes an 

existing one since the most recent feature will be displayed however it is a good housekeeping to “un‐

publish” or remove content you no longer need. 

 

1. Click Add Content 

 

2. Click Front Page Lower Feature 

 

3. Add Title 

 

4. Add Caption 

 

5. Add Link Title 

 

6. Add ULR (internal or external) to Featured item 

 

7. Upload an image or choose one from your Library 
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Homepage Content Blocks 
 

The Homepage is pre‐configured with Custom Content Blocks which allow you to easily add custom 

content to your site homepage.  To access these blocks you click Manage Homepage Content Blocks.  

Current blocks will be listed on the page.  You have the option to edit the content blocks as they were 

set up for your site during the initial configuration. 

 

1. Click Manage Homepage Content Blocks 

 

2. Click Operation Edit 

 

3. Administrative Title and Description will be only be displayed to users who edit your site 

 

4. Category – do not change the default value 

 

5. Add a Title which will be displayed on the site 

 

6. Add Body Text for the Content in the WYSIWYG editor 
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Manage Users 
 

Create new account 

1. Click Manage Users 

 

2. Provide the following information 

a) Username 

b) E‐Mail Address 

c) Password 

d) Confirm Password 

e) Check Notify user of account 

f) Assign Role 

g) Click Create new account  

 

Assign a Role  

Adding users with roles like Webform Creator or Taxonomy Manager would be useful for temp 

employees or summer students. 

 

 Content Manager 

 Taxonomy Manager 

 Content Editor 

 Webform Creator  
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Editing Accounts 
 

When editing an existing account, don't ever click the checkbox beside a person and click Operation > 

Delete.  This will delete ALL of their content.

 

Change Passwords 

1. Click OPERATIONS / Edit 

 

2. Add Password 

 

3. Confirm Password 

 

4. Request new password  ‐ will forward a password link to the Account owner 

 

Cancel an Account 

1. Click OPERATIONS / Edit 

 

2. Delete the account and make its content belong to the Anonymous user 

 

3. Click  Cancel the Account 
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